附件
服务要求： 
1．天津市泰达医院在入围代理机构中选用招标代理机构，但不承诺入围代理机构在入围资格有效期内确定能够获得招标代理项目。
2.本项目招标代理服务内容主要包括：策划和制订招标方案或协助办理相关核准手续，包括招标文件、发布招标公告、协助采购人组织资格评审、编制发售招标文件、招投标文件归档、及服务等相关工作。
3.组织潜在投标人踏勘现场和答疑、发澄清文件、组织开标； 
4．配合采购人组建评标委员会、协助评标委员会完成评标与评标报告、协助评标委员会推荐中标候选人并办理中标结果公示；
5.协助采购人定标、发出中标通知书并办理中标结果公告、协助采购人审核招标文件、中标单位投标文件与签订的中标合同内容的一致性并出具审核报告;
6.协助采购人向政府采购监督管理部门办理有关招标投标情况报告； 
7.处理投标人和其他利害关系人提出的质疑，配合监督管理部门处理投诉等； 
8.采购人委托的其他咨询服务工作； 
9.本次项目，将根据医院评定小组投票，依票数高低确定入围5家代理机构； 
10.服务期限：自合同签订之日起12个月。 
11.代理机构提供的整体招标代理服务内容和方案，必须符合国家和天津市政府采购的相关法律、法规、政策和规范性文件的要求。
[bookmark: _GoBack]12.从接受委托，确定项目需求之日起，到采购文件制作、采购需求、采购实施计划编制等工作完成应不超过10个工作日（从委托当天开始计算）。
13.采购人确认采购文件2日内应将采购文件予以公示。 
14.开标安排：应允许采购人自行选择开标日期与开标时间。 
15.代理机构应在中标（成交）公告期满后5个工作日内，按照采购人的要求，将归档文件整理完毕并送交采购人。
16.代理机构应随时响应采购人提出的上门服务要求，须为本项目投入2名以上专职服务人员，应提供7*24小时的联系人（并提供联系方式），确保随时解决采购人的突发情况。项目实施过程中未经采购人允许，不得更换专职服务人员。
17.代理机构有义务对采购人提出的需要论证的项目，组织专家进行项目论证（包括但不限于采购方式、采购需求、合同验收等）。
18.代理机构有义务协助采购人编制、完善、修改项目需求书并根据采购人的要求修改采购文件，不超过1个工作日内进行反馈。
19.负责组织政府采购专家对采购项目进行论证和验收，专家的专业方向应是所论证、验收项目所涉及专业技术的相关方向。
20.负责到采购人处接收材料和送达报告。 
其他： 
1.入围供应商有下列情形之一，取消其入围资格： 
（一）服务期间发现恶意串通谋取入围或者合同成交的； 
（二）服务期间发现提供虚假材料谋取入围或者合同成交的； 
（三）服务期间发现无正当理由拒不接受合同授予的； 
（四）不履行合同义务或者履行合同义务不符合约定，经采购人请求履行后仍不履行或者仍未按约定履行的；
（五）服务期限内，因违法行为被禁止或限制参加政府采购活动的； 
（六）服务期间因入围代理单位项目把关存在失职、失责导致项目被投诉成功的； 
（七）服务期限内，多次未按规定时间到达服务现场的。 
2. 服务期间内，采购人根据实际采购需求，可以进行补充入围，入围次数不超过3次。
